Rous&ia

Q- C

Y

AM WM. VO

Il termine per la conclusione del

Dall'inizio del procedimento
d'ufficio o dal ricevimento

Dalla data indicata

Dalla data di

1 . della domanda, se il . . protocollazione degli
procedimento decorre: " oy .|nell'istanza del privato -
procedimento € ad iniziativa di atti
Curare le comunicazioni, le ; ; .
; i ; e : - . |Trasmettere le istanze |Protocollare in arrivo la
2 Tra i compiti del responsabile  |pubblicazioni e le notificazioni | . | diri ;
del procedimento c'é: previste dalle leggi e dai rlcevutt_a al dirigente . dpeumaniaziang
’ : che poi fara l'istruttoria | presentata dai cittadini
regolamenti
L'annullamento di ufficio di Se ne sussistono le ragioni di |in qualsiasi tempo per |Solo nei sei mesi
3  |provvedimento amministrativo |interesse pubblico ed entro un [ripristinare la legalita |[successivi alla notifica
pud essere fatto termine ragionevole violata al privato
Fino a quando la pubblica i
Ai sensi dell'articolo 22 della amministrazione ha I'obbligo |Fino a sei mesi dopo |Entro cinque anni dalla
4  |legge 241/1990, il diritto di di detenere i documenti I'adozione del comunicazione di avvio
accesso & esercitabile: amministrativi ai quali si provvedimento finale |del procedimento
chiede di accedere.
" " . ' intestazione, ; ; :
. intestazione, preambolo, intestazione, premesse,
Normalmente ['atto % . o preambolo, 0
P : motivazione, dispositivo, Pl motivazione, luogo,
5 amministrativo quanto a ¥ ; motivazione, luogo, ; :
- . |luogo, data di emanazione e . 5 data di emanazione e
struttura formale si compone di: o7 data di emanazione e g
sottoscrizione g sottoscrizione
sottoscrizione
Tra i principi generali dell’attivita
amministrativa, sanciti dalla Principio di AT b
Legge 241/1990, quale & quello |Principio di efficacia economicita Pnn'cu!lo drtr s
6 : Ly = i i ; s dell'azione
che si traduce nell'idoneita dell'azione amministrativa dell'azione .. ;
L e ; e ; amministrativa.
dell'azione amministrativa a amministrativa.
conseguire i risultati prefissati?
Nei siti della pubblica
amministrazione & prevista una
IR s d.e dl.ca ia glle Amministrazione trasparente |Accesso civico Casa di vetro
pubblicazioni previste dal d.Igs. :
33/2013, la sezione &
denominata:
Il soggetto a cui viene affidato il
c.or.np|to i gef“.’e' cc:or‘dmare e Responsabile delle Responsabile del : i
vigilare sulle “misure” di . . e : Presidente dell'organo
8 . i prevenzione della corruzione |[servizio di prevenzione| .. ~_ . .
prevenzione del rischio . di revisione
; 3 e della trasparenza e protezione
corruttivo nella pubblica
amministrazione & il:
Secondo l'articolo 1 del d.igs. |accessibilita totale dei dati e |pubblicita delle g:lr.':fc‘:;g‘i?d'“'
9 [33/2013 la trasparenza & intesa |documenti detenuti dalle informazioni detenute doctmart
come pubbliche amministrazioni dagli enti pubblici s -
amministrativi
- it GietiHe dl Bari un periodo di<24 mesi, o
Il d.lgs. 33/2013 stabilisce che, P : T decorrenti dal 1° del : ; .
. i decorrenti dal 1° gennaio : un periodo di tre anni,
salvo diversa previsione, le . d mese successivo a . ;
10 G : dell'anno successive a quello N decorrenti dalla effettiva
pubblicazioni da esso previste . . . . quello da cui decorre I
da cui decorre l'obbligo di 5 ) . pubblicazione
sono fatte per Mg l'obbligo di
pubblicazione Rai
: pubblicazione -
Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e
s.m.i., quale fra le seguenti
11 |alternative & I'organo di indirizzo |l Consiglio comunale Il Sindaco La Giunta comunale
e di controllo politico-
amministrativo?
?n??nmud;il Ec;nlflsé ?:s?jiooo : L'accertamento, la riscossione |L'accertamento Lailiquicagiuns; 1
12 M-l g ' ' riscossione ed il

gestione delle entrate di
bilancio?

ed il versamento

l'incasso e il bonifico

pagamento

“U
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Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e
s.m.i., a quale organo del
Comune spetta 'emanazione

pud essere stipulato in forma
elettronica?

le norme vigenti per ciascuna
stazione appaltante.

pubblica
amministrativa

13 |delle ordinanze contingibili ed |Al Sindaco Alla Giunta Al Segretario Generale
urgenti in caso di emergenze
¥ |sanitarie a carattere = = = c
esclusivamente locale?
Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e
s.m.i., su quali proposte di
de_zllberazmne SOt.tOP agealld Su tutte, tranne su quelle che |Esclusivamente su Su tutte, comprese
Giunta e al Consiglio Comunale o .
14 . A F configurano meri atti di quelle che configurano |quelle che configurano
deve essere richiesto il parere |, .. ¢ i g e i Coggs oS
: s : indirizzo meri atti di indirizzo meri atti di indirizzo
di regolarita tecnica ad opera
del responsabile del Servizio
interessato?
Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e
s.m.i., la liquidazione costituisce Si determina il Si determina la somma
la successiva fase del Si determina la somma certa |soggetto creditore, si |certa e liquida da
15 procedimento di spesa e liquida da pagare nei limiti  |indica la ragione e si  |incassare nei limiti
attraverso la quale, in base ai  |del’ammontare dell'impegno |costituisce il vincolo  |dell'ammontare
documenti ed ai titoli atti a definitivo assunto sulle previsioni di dell'impegno definitivo
comprovare il diritto acquisito bilancio assunto
dal creditore...
Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e
16 |s.m.i., chi approva il Bilancio di Il Consiglio comunale La Giunta Il Sindaco
Previsione?
Ai sensi del Decreto del
Presidente della Repubblica
17 445!200.0 & Bl Lo c!uale fra Ie‘ Tutti i documenti informatici  |Le Gazzette Ufficiali LE notg di PRI
seguenti alternative & oggetto di delle circolari
registrazione obbligatoria di
protocollo?
Secondo il D. Lgs. 82/2005 e N . . . -
. i In maniera univoca ad un in maniera univoca ad & ;
18 [s.m.i., la firma digitale deve . a piu soggetti
e unico soggetto un solo documento
riferirsi...
gli affidamenti di
importo inferiore a
40.000 euro possono
avvenire mediante
Al sensi del vigente art. 36, gli affidamenti di importo ; 3 afﬁd:amen'.[o dirgia: 1Y
; ma| | ; in nessun caso & obbligatoriamente
d.lgs. N. 50/2016, nei contratti |inferiore a 40.000 euro ? .
19 . : i ; ; ; ammesso previo espletamento di
di appalti pubblici per lavori, possono avvenire mediante i .
i : & . I'affidamento diretto una procedura
servizi e forniture sotto soglia: |affidamento diretto . f
negoziata mediante
consultazione, ove
- - - - esistenti, di.almeno
cinque operatori
economici
- |Uno strumento di
Uno strumento di acquisto e di|acquisto e di Uno strumento di sola
Ai sensi dell'art. 3 del D.Lgs. negoziazione che consente  |negoziazione che consultazione dei
20 |50/2016, il mercato elettronico  |acquisti telematici per importi |consente acquisti prodotti e servizi offerti
é: inferiori alla soglia di rilievo telematici per importi  |degli operatori
europeo superiori alla soglia di |economici
rilievo europeo
A norma di quanto dispone il Si, puo essere stipulato anche N?‘ dleve eslsere No. d
D.Lgs. n. 50/2016, un contratto |in forma elettronica secondo St'pu. alosnlo s
21 L : mediante forma stipulato solo mediante

scrittura privata.




B

SA 9 -CU

ANMVO

In applicazione di quale
principio del Codice Appalti le
stazioni appaltanti devono
garantire 'uso ottimale delle

In applicazione del principio di

In applicazione del

In applicazione del

22 (= o AR principio di principio di trasparenza
risorse da impiegare nello economicita. e S e pubblicita
svolgiménto della selezione = = ' P
ovvero nell'esecuzione del
contratto?

L'Ufficio Procedimenti
th vigila sul rispetto del Codice [Tra gli altn: i d‘lrlg';entl Solo il dirigente del D|s<:|pl_|nar|.

23 |di comportamento del responsabili di ciascuna esclusivamente per le

settore personale. . L
personale? struttura. fattispecie di rilevante
gravita
Il dipendente utilizza il
- I Il dipendente utilizza il |materiale o le
Il dipendente utilizza il : S .
. . |materiale o le attrezzature di cui
materiale o le attrezzature di . ; S
. . . ) B attrezzature di cui dispone per ragioni di
Secondo il Codice di cui dispone per ragioni di ; e = B
F i ol dispone per ragioni di |ufficio e i servizi
24 |Comportamento (DPR ufficio e i servizi telematici e 5 - -
X : 5y ; p ufficio anche per uso |[telematici e telefonici
62/2013): telefonici dell'ufficio nel N X . . .
. om \ . personale, purché per |dell'ufficio a titolo di
rispetto dei vincoli posti . . . N

. e ; un periodo limitato nel |"benefit" aziendale,
dall'amministrazione : D
tempo secondo le disposizioni

del CCNL
25 ]tDraatt(;hr:;?llt]ig:c':;grenfiiziltzilel Dai contratti collettivi Dal Goveno mediante |Dal dirigente apicall
) appositi DPR e DPCM |dell'Ente.
personale? y
' Si, con la previa
autorizzazione della
Le pubbliche amministrazioni Sl, g% la PIEVIH .CO{nmlsswne
- RS autorizzazione indipendente per la
possono conferire incarichi ; i ; ; ; :

26 G T G dell'amministrazione di Valutazione, la No, mai

retribuiti a dipendenti di altre R ;

Fi b : appartenenza dei dipendenti |Trasparenza e
amministrazioni pubbliche? ; ; o

. |stessi. I'Integrita delle
amministrazioni
‘|pubbliche.
Si pud procedere a
licenziamento disciplinare nel No, la sanzione
caso in cui sia stata attestata ; Sima solo se il fatto  |massima consiste nella
: Si, lo prevede espressamente . .

falsamente dal dipendente la . ha generato rilevante |sospensione da

27 ; i . l'art. 55-quater del D.Lgs. n. . i p S
presenza in servizio, mediante danno di immagine per|servizio e retribuzione
S . i . 165/2001 \ e : : : .
l'alterazione dei sistemi di I'amministrazione per un massimo di mesi
rilevamento della presenza o sei
con altre modalita fraudolente?

Nell'ambito del rapporto di
pubblico impiego, chi sonoi 3 . Gli Assessprl Il Sifidiitio & 84 SUE
28 |respensabili in via esclusiva - |l Dirigenti. - competenti per -2 R -
" ‘o . - delega il Vicesindaco
dell'attivita amministrativa, della materia
gestione e dei relativi risultati?
Ai sensi dell'art. 52 del DPR garantire la corretta
445/00 cosa deve garantire, tra |organizzazione dei documenti : " fs .
g 3 : 2 . y La sicurezza ma non |L'integrité del sistema
29 |le altre cose, il "sistema di nell'ambito del sistema di " s . .
; : 3 ] ; < . .. l'integrita del sistema |ma non la sicurezza
gestione informatica dei classificazione d'archivio
documenti"? adottato
- . . La data e il luogo del rilascio,
Cosa deve indicare, ai sensi del W iitheio déi-fanll inbisdat. f
DPR 445/00, art. 18 co. 2, il il o9l TP ega ! ntimbro delluficio o e
30 |pubblico ufficiale autorizzato i 9 ’ presso il quale svolge 9

nell'attestazione di conformita -
all'originale?

qualifica rivestita nonché
apporre la propria firma per
esteso ed il timbro dell'ufficio

il proprio lavoro

copia







