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REGIONE EMILIA-ROMAGNA

Procedura selettiva pubblica, per esami, per 
l’assunzione a tempo pieno e indeterminato 

presso la Regione Emilia-Romagna di n. 3 unità di 
“Assistente di segreteria” da inquadrare nell’Area 

“Istruttori” del Contratto Nazionale di Lavoro 
(CCNL) Funzioni Locali
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Il candidato/la candidata descriva le principali differenze tra Posta Elettronica Ordinaria e
Posta Elettronica Certificata, in particolare sotto il profilo della gestione documentale.
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A)

B
)

C
)

D
)

La Legge n. 150/2000 sulla “Disciplina delle attività di informazione e di comunicazione
delle pubbliche amministrazioni” rappresenta il caposaldo normativo della comunicazione
pubblica. Il candidato/la candidata, dopo un breve inquadramento, si soffermi sui compiti
e responsabilità attribuiti all’Ufficio per le Relazioni con il Pubblico (URP).
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A)

B
)

C
)

D
)

Il Decreto Legislativo n. 165/2001 contiene le norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche. Il candidato/la candidata, dopo un
sintetico inquadramento delle finalità e ambito di applicazione della norma, si soffermi sui
principi che regolano la gestione delle risorse umane.
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A)

B
)

C
)

D
)

La L.R. n. 43/2001 rappresenta il testo unico in materia di organizzazione e di rapporti di
lavoro nella Regione Emilia-Romagna. Il candidato/la candidata si soffermi sulle funzioni
della dirigenza regionale.
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)
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)
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Fill in the blank number [1].
along

all over
between
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [2].
celebrities

actor
celebrity
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [3].
take

put
give
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04
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Fill in the blank number [4].
significant

laughable
forgettable
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [5].
even

early
never
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [6].
her

him
hers
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [7].
plenty

full
plain
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [8].
for

in
to
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [9].
which

whom
who
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Fill in the blank number [10].
some

something
little
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A)

B)

C)
D)

Answer the following question concerning PASSAGE CB 04

Per garantire che un documento di Microsoft Office Excel NON possa essere modificato
da persone non autorizzate, è possibile:

proteggerlo con password

impostare la formattazione condizionale
inserire la funzione SE
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A)

B)

C)
D)
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Usando un software di gestione della posta elettronica come Microsoft Office Outlook, è
possibile richiedere l'avviso di ricezione quando si spedisce un messaggio?

Sì, configurando le apposite opzioni

No, non è possibile
No, è possibile avere solo la conferma di lettura

16

A)

B)

C)
D)

Quando viene inoltrato un messaggio di posta elettronica utilizzando il software Microsoft
Office Outlook 2021, gli eventuali allegati presenti nel messaggio originale:

sono inoltrati insieme al messaggio

non sono mai inoltrati insieme al messaggio
sono spostati nella cartella "allegati"
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A)

B)

C)
D)
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PASSAGE CB 04 

 

Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal city situated …[1]

… the Pacific Ocean. Many …[2]… earned their claim to fame here. Although the town offers many 

attractions centered around Hollywood culture, there is a lot to see and visit in Los Angeles. 

Of course, all things related to Hollywood are popular tourist attractions. The Hollywood Sign, located in the 

Hollywood Hills of the Santa Monica Mountains, is a famous landmark for this star-studded town. Once in 

downtown Hollywood, it’s possible to …[3]… a stroll along the Hollywood Walk of Fame. This landmark 

contains more than 2500 brass stars dedicated to celebrities who have made a …[4]… impact on the 

entertainment industry. In Hollywood, visitors can …[5]… take tours of popular movie studios. Stephanie 

had a chance to visit Universal Studios, which produces …[6]… favorite films. 

Los Angeles is also a popular beach town, offering …[7]… of opportunities …[8]… sunbathing and surfing. 

A common beach destination is the Santa Monica Pier, …[9]… offers rides and attractions to its visitors. 

Here, Stephanie rode the iconic Ferris wheel, which offered her a spectacular view of the city and coast. 

These are just …[10]… of the things Stephanie experienced during her visit to Los Angeles. She loved her 

trip, and she hopes to return someday soon. 
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