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Procedura selettiva pubblica, per esami, per
I’'assunzione a tempo pieno e indeterminato
presso la Regione Emilia-Romagna di n. 3 unita di
“Assistente di segreteria” da inquadrare nell’Area
“Istruttori” del Contratto Nazionale di Lavoro
(CCNL) Funzioni Locali
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Il candidato/la candidata illustri la finalita della classificazione dei documenti informaticie  A00001
le fasi di gestione archivistica.

La Legge n. 150/2000 sulla “Disciplina delle attivita di informazione e di comunicazione A00002
delle pubbliche amministrazioni” rappresenta il caposaldo normativo della comunicazione

pubblica. Il candidato/la candidata, dopo un breve inquadramento, si soffermi sulle finalita
che tale legge attribuisce alle attivita di comunicazione e informazione delle
amministrazioni pubbliche.

Il Decreto Legislativo n. 165/2001 contiene le norme generali sull’ordinamento del lavoro ~ A00003
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche. Il candidato/la candidata, dopo un

sintetico inquadramento delle finalita e ambito di applicazione della norma, si soffermi
sulle fonti che regolamentano i rapporti di lavoro dei dipendenti.

La L.R. n. 43/2001 rappresenta il testo unico in materia di organizzazione e di rapporti di

A00004
lavoro nella Regione Emilia-Romagna. Il candidato/la candidata descriva I’articolazione
della struttura organizzativa ordinaria.

Answer the following question concerning PASSAGE CB 01
Fill in the blank number [1].

A) iconic
B) icon
C) great

A00005

Answer the following question concerning PASSAGE CB 01
Fill in the blank number [2].

A) gifted
B) negated
C) decorated

A00006

Answer the following question concerning PASSAGE CB 01

A00007
Fill in the blank number [3].
A) on

B) through
C) to

© SELEXI Srl



Regione Emilia-Romagna Ass. Segreteria 2024_Prova scritta 01

pag. 2
8 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00008
Fill in the blank number [4].
A) time
B) shot
C) scene
9 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00009
Fill in the blank number [5].
A) only
B) every
C) less
10 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00010
Fill in the blank number [6].
A) views
B) sight
C) sighting
11 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00011
Fill in the blank number [7].
A) learned
B) forgot
C) sewn
12 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00012
Fill in the blank number [8].
A) made
B) decorated
C) structured
13 Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00013
Fill in the blank number [9].
A) first
B) last
C) beginning
14  Answer the following question concerning PASSAGE CB 01 A00014
Fill in the blank number [10].
A) as
B) like
C) likely
15 |n Microsoft Office Excel, & possibile cambiare I'intestazione di un foglio di lavoro?
A) Si, & possibile

B) Non e possibile modificare l'intestazione, & necessario cancellarla e ricrearla
C) L'intestazione non esiste in un foglio di lavoro di Excel

A00015
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16 |n Microsoft Office Outlook & possibile creare cartelle dove archiviare messaggi spediti o A00016
ricevuti?
A) Si, in qualsiasi posizione delle "Cartelle locali"
B) Si, purché I'archiviazione avvenga per singolo mittente e destinatario
C) No, non & mai possibile
17 E possibile modificare direttamente online un file di Office che & stato caricato su Google ~ A00017
Drive?

A) Si, & possibile
B) No, non & possibile

C) Si, ma solo se si tratta di un file Word o Excel
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PASSAGE CB 01

The Statue of Liberty, arguably one of New York City’ s most ---[1]-*- symbols, is a popular tourist attraction
for first-time visitors to the city. This 150-foot monument was --[2]‘- to the United States from France in
order to celebrate 100 years of America’ s independence. The statue is located ---[3]-* Liberty Island, and
it is accessible by taking a ferry from either Battery Park in New York City or Liberty State Park in Jersey City.

When Claire visited the Statue of Liberty for the first --:[4]---, she instantly admired it as a symbol of
freedom. Claire made sure to make reservations before her visit because -::[5]- ‘- 240 people are permitted
to climb the staircase to the top of the statue every day. After climbing almost 400 stairs, Claire received
spectacular --[6]-* of the city from the statue’ s crown.

During her visit, Claire ---[7] - that the Statue of Liberty was not always the color that it is now. She found
out that because the statue’ s exterior is -*-[8] - of copper, the statue oxidized over time, giving it the
greenish appearance it has in present day. When it was --:[9]: -+ constructed, the statue was the same color
--+[10]:-* a shiny penny!
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